МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

филиал федерального государственного бюджетного образовательного учреждения

высшего образования«Кубанский государственный университет»
в Геленджике
                                                                                                    Утверждено
                                                                                                      на заседании Учёного совета

                                                                                                 31 августа 2020года.

                                                                                                                                           Директор филиала                       Р.С.Маслова 
Комплексный план работы филиала

ФГБОУ ВО «Кубанский государственный университет» в г. Геленджие

на 2020-2021 учебный год.

Организация и режим работы филиала:
                          Начало занятий- 08 час; окончание -20-40 мин. (шестидневная рабочая неделя).

                          Дежурство сотрудников филиала по субботам - по отдельному графику.

                          Совещания при директоре (еженедельно) понедельник 10-40час.

                          Заседания Учёного совета – (ежемесячно)- 1-я неделя месяца (среда)- 09 час.

                          Заседание кафедр – (ежемесячно) по отдельным планам.

                          Заседания Студсовета-2-я,4-я пятница каждого месяца-12-00, а/з.

                          Совет профилактики – (ежемесячно) – 3-я неделя, по пятницам. Совет кураторов (ежемесячно) –

                          4-я неделя месяца, кураторские часы - (ежемесячно)                                                                         

Организация учебно-методической работы.

	№ п/п
	                               Мероприятия
	Ответственные, сроки исполнения

Форма исполнения (отчёты, справки, заседания Уч. совета)

	
	Июль, август-сентябрь 2020 год.

	1. 
	 1.1. Утверждение форм и годовых объёмов учебных поручений на 2020-2021 учебный год по реализуемым специальностям подготовки обучающихся СПО.

  1.2. Составление тарификационной нагрузки преподавателей, анализ кадрового потенциала в разрезе каждой специальности и филиала в целом.

  1.3. Оформление трудовых договоров и дополнительных соглашений штатными преподавателями филиала СПО. 

 1.4. Утверждение состава кураторов.
1.5.Определение мероприятий по организации начала учебного года в филиале в условиях предупреждения распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19),

1.6.Распределение занятости аудиторного фонда филиала.
	Сроки-с 5.07. по 31.08.2020г.              Р.С.Маслова – директор филиала,

Т.А, Резуненко – зам. директора по учебной работе 
Т.А. Резуненко – зам. директора по учебной работе,
А.В. Логвинова - зам. директора по воспитательной  работе.
Л.В.Жук –диспетчер.
	  Заполнение соответствующих форм и отчётности для УРФ.
  Подготовка материалов на заседание учёного. совета 31.08.2020г.(по плану)



	2. 
	2.1. Проведение организационных собраний, встреч со студентами 1-х курсов СПО и их родителями.
2.2. Проведение спортивных, творческих, трудовых мероприятий, направленных на адаптацию студентов 1-х курсов в филиале (см. План психологического – педагогического сопровождения обучающихся на первом курсе в филиале ФГБОУ ВО «Кубанский государственный университет» в г. Геленджике в адаптационный период). 
	(Сроки- с 25.08 -13 09.2020г.).

Т.А. Резуненко – зам. директора по учебной работе,

А. В. Логвинова  – зам.директора по воспитательной работе.
	  Графики собраний и основные мероприятия. 



	3.
	Проведение заседаний цикловых комиссий по СПО с определением  основных направлением  работы на 2020-2021 уч. год.
	 В срок до 15.09.2020г.

Отв. председатели ЦК СПО.
	  Планы работы, протоколы.

Контроль: Т.А, Резуненко – зам. директора по учебной работе 

	4.
	Проведение заседания Учёного совета филиала:

4.1. Анализ работы филиала за 2019-2020 уч. год и утверждение комплексного плана работы на 200-2021 уч. год. 

4.2. Подведение итогов учебного года, движение контингента студентов по итогам уч. года.

4.3. Анализ состава преподавателей СПО для обеспечения учебного процесса в 2020-2021уч.г. 

4.4.Итоги приёмной компании на отделение СПО 2020 г.
	Срок- 31.08.2020г. Р.С. Маслова- директор филиала,

Т.И. Кузьмина – секретарь уч. совета,

Т.А. Резуненко- зам. директора по УР,

А.И. Тарасенко- специалист по УМР.


	  Протокол, (материалы, рассматриваемых вопросов).

	5.


	  Формирование проекта плана приёма студентов на отделение СПО на 2021-2022 уч. год, организация профориентационной работы со школьникам ОУ МО город - курорт Геленджик.
	Срок- до 01.10.2020г.

Р.С.Маслова - директор филиала, А.О. Логвинова - зам директора по ВР, А.И. Тарасенко- специалист по УМР.
	  План  работы; совещание при директоре.

	6.
	  Подготовка информации о студентах, имеющих в течение уч. года академические задолженности, для организации индивидуальной работы.
	Срок-до05.09.2020г.-Л.Ф.Григоьева, 

Контроль – Резуненко – зам. директора по учебной работе 
	  Совещание при директоре                Формирование списков проблемных  студентов СПО.

  План работы Совета профилактики (на уч. совет)

	7.
	Проверка наличия у преподавателей РПД. ФОС, проверка заполнения базы информационных потребностей (БИП)
	Срок- до31.08.2020г. Р.С.Маслова– директор, 

Т.А. Резуненко – зам. директора по УР, пред. ЦК СПО, преподаватели. 
	  Экземпляры: в библиотеке и  на электронных носителях.

	8.
	  Формирование и контроль расписания занятий на основании  графиков учебного процесса СПО.
	 В течение уч. года.     
Т.А. Резуненко – зам. директора по учебной работе, 

Л.В. Жук,– диспетчер по расписанию.
	  На стендах, и  в электронном виде.

	9.
	Подготовка отчётов, составление списков:

9.1. Результаты приёмной компании 2020 года,

9.2.О трудоустройстве (обучении, службе в Армии и тд.) выпускников 2020г. СПО,

9.3. Списки студентов для военкомата.

9.4. Списки студентов на медосмотр (1-й курс)
	Срок до 30.09. 2020г.    
А.И. Тарасенко – специалист по УМР.
	  Справки, списки, оформление контингента студентов с телефонами.

	10.
	10.1. Осуществление контроля  за оплатой обучения студентов.
	Постоянно - А.И. Тарасенко – специалист по УМР.
	  Совещание при директоре.



	11. 
	  Проведение организационного совещания с руководителями практик студентов. Об организации, формах и методах прохождения практики студентами филиала СПО в течение учебного года.
	До -15.10.2020г. контроль Т.А.Резуненко – зам. директора по УР, председатели ПЦК
	  Разработка рекомендаций для руководителей практиками, заседание уч. совета (докладчик Пугачева Е.В.,). 

	12.
	  Подготовка и проведение обучения студентов 1-х курсов методике пользования электронной библиотечной системой.
	Соколова Л.Г.-зав. сектором библиотеки филиала, кураторы студ. групп


	  Анкеты, протоколы заседаний ПЦК, совещание при директоре.

	Октябрь - подготовка и прохождение  аккредитации

	1.
	  1.Планирование методической работы преподавателями СПО с целью повышения профессионального мастерства.
	Срок-  до 05.10 2020г-.
	  Пугачева Е.В., председатели ПЦК

	2. 
	Определить проектом  приказа выбор тем выпускных квалификационных работ студентами СПО выпускных курсов, на основании их заявлений.
	Срок-  до 05.10 2020г-.
	  Контроль- Т.А. Резуненко зам. директора по учебной работе

	 Ноябрь - 

	1.
	  Осуществление  контроля за учебно-методическим обеспечением учебного процесса (обеспечить взаимопосещение преподавателями лекций, семинаров, практических занятий и др.) 
	 Председатели цикловых 
комиссий СПО.

	  Зам. директора по учебной 

 работе.

  По плану комиссий.

	 Декабрь

	1.. 
	  1.1. Сбор и обработка первичных данных к ежегодному модулю сбора данных о деятельности филиала. 

  1.2.Обеспечение проведения зимней сессии
	  Т.А. Резуненко– зам. директора по учебной работе, Пугачева Е.В.,          А.И. Тарасенко, 
	  По плану УРФ
	
	

	Январь 2021г.

	1. 
	  1.Анализ результатов зимней сессии СПО.
  2. Организация работы с неуспевающими и задолжниками.
	. Григорьева,– специалисты по УМР.
	    Совещание при директоре

	2. 
	  Подведение итогов выполнения преподавателями учебных поручений за первое полугодие 2020–2021уч. г.


	Т.А. Резуненко– зам. директора по учебной работе, 

.
	  Заседание ПЦК, совещание при директоре.

	Февраль,  март,  апрель, май2021г.

	1.
	  Организация работы со студентами, - задолжниками СПО по итогам зимней сессии.


	Т.А. Резуненко- зам. директора по учебной работе,

специалисты по УМР; 
	  Совещание при директоре.

	2. 
	  Составление отчёта по итогам зимней сессии 2018-2019 учебного года
	Т.А. Резуненко - зам. директора по учебной  работе; специалисты по УМР;.
	  Заседание Ученого  совета.

	3. 
	..Анализ оплаты за обучение студентами договорной формы обучения.
	 Р.С. Маслова-директор филиала,
А.И. Тарасенко – специалист по УМР.
	 Контроль УРФ

	4.
	1.Организацияи проведение промежуточной  аттестации студентов СПО
	Т.А. Резуненко зам. директора по УР,. пред. ЦК СПО
	

	Май, июнь 2021г.

	6.
	  2.Организация летней экзаменационной сессии СПО.

  3.Организация и проведение государственной итоговой аттестации.
	 Т.А. Резуненко – зам. директора по УР. пред. ЦК СПО
 
	  Итоги сессии.

	Июль2021г.

	1. 
	  1.Организация и проведение вручения дипломов выпускникам СПО.

  
	Т.А. Резуненко, А.В. Логвинова –заместители директора.  
	

	2. 
	  Составление отчётов о выполнении плана работы  филиала, Уч. совета, цикловых комиссий по итогам 2018-2019 уч. г.
	Р.С. Маслова-директор филиала, Т.А. Резуненко, А.В. Логвинова -  заместители директора, 

	

	3.
	  Анализ выполнения индивидуальных планов ППС СПО филиала
	Учебно-методическая комиссия, 

ПЦК
	Индивидуальные отчеты преподавателей, сводный отчет ПЦК.


Организация внеучебной, воспитательной и социальной работы филиала ФГБОУ ВО «Кубанский государственный университет» в г. Геленджике на 2020-2021 учебный год.
	№ п/п
	Мероприятие 
	Ответственные, сроки исполнения
	Форма исполнения (отчёты, справки, заседания Уч. совета

	
	· Сентябрь

· 1 сентября — День знаний

· 3 сентября — День солидарности в борьбе с терроризмом

· 3-9 сентября  -Неделя безопасности

· 8 сентября — Международный день распространения грамотности

· В течение года — Дни финансовой грамотности


	

	1.
	Презентация филиала (праздник для первокурсников) «КубГУ- территория успеха…».
	01 сентября  
А.В. Логвинова -заместитель директора -зам. директора по ВР, председатель студенческого совета.
	Торжественная линейка.

	2.
	Проведение родительских собраний 1-х курсов совместно с родителями.
	 До 11 сентября 

Т.А. Резуненко, А.В. Логвинова -заместители директора, кураторы, студенты.
	

	3.
	 День солидарности в борьбе с терроризмом

Формирование «Молодежного патруля» из числа студентов для   поддержания порядка в филиале, дежурства в составе ДНД (от 18 лет) в вечернее время по городу по графику под контролем УДМ
	03 сентября А.В. Логвинова - заместитель директора -зам. директора по ВР, студенческий совет филиала, ППС –кураторы.
	 Кураторские часы, встречи со студсоветом.

	4.
	Проведение молодёжной акции по адаптации первокурсников к студенческой жизни. «Зарядись на учёбу» - зарядка по понедельникам.  

	20-25 сентября А.В. Логвинова -зам. директора по ВР,  студенческий совет филиала.
	Заседание студсовета 

	5.
	Заседание студенческого совета «Избрание и утверждение руководителей и членов студсовета. Утверждение плана работы на 2018-2019 уч. год».


	22 сентября, далее 2 раза в месяц -зам. директора по ВР.,  студенческий совет филиала
	Общее собрание актива

	6.
	Участие в городских «Ярмарках вакансий». 
	Сентябрь, апрель А.В. Логвинова -зам. директора по ВР.,  студенческий совет филиала, Тарасенко А.И
	 Городское мероприятие, сценарий, творческие номера

	7.
	Мониторинг фактического трудоустройства выпускников филиала, проведение анализа, обобщение сведений по всем специальностям и направлениям подготовки.
	Сентябрь А. И. Тарасенко, - специалист по УМР, кураторы
	Текущая работа

	8.
	Проведение работы по оформлению документов для военного комиссариата.
	В течение года.                       
А.И. Тарасенко, Т.Б. - специалист по УМР.
	Текущая работа

	9.
	Формирование нового состава Совета кураторов студенческих групп.
	Август- А.В. Логвинова -зам. директора по ВР.
	Педсовет

	10.
	Формирование нового состава Совета кураторов студенческих групп.
	В течение года - А.В. Логвинова -зам. директора по ВР, студенческий Совет филиала
	Текущая работа

	11.
	Работа по развитию волонтерского движения в филиале (создание отдела «Отдел инициатив волонтёров»).
	В течение года- А.В. Логвинова -зам. директора по ВР.
	Агитационная работа

	12.
	Работа по пропаганде здорового образа жизни (по отдельному плану - утвердить до 20.09. 2018г).
	В течение года-                    

А.В. Логвинова -зам. директора по ВР. Студенческий совет филиала.
	Агитационная работа, конкурсы, фестивали

	13.
	Организация работы по предупреждению правонарушений среди несовершеннолетних студентов 1-2- х курсов СПО (по исполнению Закона Краснодарского края №1539).
	В течение года (по отдельному 

плану) Председатель студенческого совета
	Встреча с сотрудниками детской комнаты полиции

	14.
	Работа активистов в Координационных советах при главе МО город-курорт Геленджик и Управлении по делам молодёжи Администрации МО г-к Геленджик.
	В течение года (по планам соответствующих структур). -зам. директора, председатель студенческого совета


	Городские мероприятия

	
	Октябрь

· 4 октября — День гражданской обороны 

· 5 октября — Международный День учителя

· 16 октября — Всероссийский урок «Экология и энергосбережение» в рамках Всероссийского фестиваля энергосбережения #Вместе Ярче

· 26-29 октября — Всероссийский урок, посвященный жизни и творчеству Ивана Сергеевича Тургенева

· 27 октября — Международный день (школьных и др.) библиотек.

· 30 октября — Всероссийский урок безопасности (ОБЖ, БЖД)
	

	15.
	Поздравление ветеранов в День пожилого человека
	1 октября А.В. Логвинова -зам. директора по ВР. Студенческий совет филиала.
	Выезды на дом

	16.
	Участие в мероприятиях, посвященных Дню учителя
	4–5 октября - Студенческий совет филиала.
	Праздничный концерт

	17.
	Городской День первокурсника, участие студентов в шествии и праздничном концерте.


	Октябрь - Студенческий совет филиала
	Городское мероприятие.

	18.
	Участие в краевом празднике «День первокурсника»
(по согласованию).
	Октябрь - А.В. Логвинова -зам. директора ВР, студенты


	Краевое мероприятие.

	19.
	Участие в городском конкурсе социальных проектов.
	В течение года - Студенческий совет филиала.
	Подготовка, видеороликов, плакатов.

	20.
	Проведение тренингов для Студенческого совета филиала.
	В течение года- Студенческий совет филиала
	

	21.
	Организация профориентационной работы «Абитуриент-2021» по обеспечению будущего приёма -2021-2022 уч. года.
	до 15 октября (по отдельному плану)- А.И. Тарасенкко - специалист УМР, 

А.В. Логвинова - зам. директора, председатель студенческого совета.
	Текущая работа, выезды на собрания в школы, дни открытых дверей, 

	
	Ноябрь

· 4 ноября — День народного единства

· 16 ноября — Международный день толерантности. 

· 25 октября — День матери в России. 
· 18 ноября - в России официально празднуют день рождения Деда Мороза. 
· 21 ноября - Всемирный день приветствий (World Hello Day)
	

	22
	День донора - помощь в организации и проведении акции по сбору крови.
	1 ноября - студенческий совет филиала, волонтёрский отряд.
	Сдача крови.

	23.
	День Народного Единства — помощь в организации и проведении (участие в шествии) совместно с УДМ.
	4 ноября - студенческий совет филиала, волонтёрский отряд.
	Городское мероприятие.

	25.
	Проведение турнира «Люблю мой край родной».
	Ноябрь.
	

	
	Декабрь

· 3 декабря — Международный день инвалидов

· 3 декабря — День Неизвестного Солдата

· 3-9 декабря — Всероссийская акция «Час кода». Тематический урок информатики

· 9 декабря — День Героев Отечества.

· 12 декабря — День Конституции Российской Федерации
	

	26.
	Мониторинг трудоустройства выпускников 2020 года.
	Декабрь - специалисты по УМР.
	Текущая работа.

	27.
	Празднование Нового года в студенческих группах.
	25–29 декабря - студенческий совет филиала, волонтёрский отряд.
	 Текущая работа.

	28.
	Новогодняя встреча с молодежью.
	 Декабрь - студенческий актив.
	Дискотека.

	29.
	Оказание помощи в проведении городских Новогодних  мероприятий, елок в ДКИ и Д.
	Декабрь
	Городские мероприятия.

	
	Январь

· 27 января — Международный день памяти жертв Холокоста 

· 27 января — День полного освобождения Ленинграда от фашистской блокады (1944 год)
	

	30.
	Подготовка конкурса: «Татьянин день»
	Работа творческой группы
	Текущая работа.

	31.
	«Татьянин день» (празднование Всероссийского Дня студентов).
	25 января - студенческий совет филиала, волонтёрский отряд.
	Текущая работа.

	32.
	Участие в конкурсе творческих работ «Победа Деда, моя Победа». «Великий подвиг – Великого народа»
	Январь – март- апрель -  СНО, студенты, кураторы.
	Текущая работа.

	33.
	Участие в мероприятиях и акциях месячника «Оборонно-массовой и военно-патриотической работы» на базе филиала и города. 
	Январь - февраль - А.В. Логвинова - зам. директора по ВР. Студенческий совет филиала, волонтеры.
	Городские мероприятия, встречи с ветеранами ВОВ.

	
	Февраль

· 8 февраля — День российской науки

· 8 февраля — День Российской науки
· 15 февраля — День памяти о россиянах, исполнявших служебный долг за пределами Отечества

· 21 февраля — Международный день родного языка 23 февраля — День защитника Отечества
	

	34.
	Участие студентов в мероприятиях посвященных выводу войск из Афганистана, войнам-интернационалистам,
	15 февраля - А.В. Логвинова - зам. директора по ВР., студенты, кураторы
	Городское мероприятие.

	34.
	Проведение мероприятий, посвященных Дню защитника Отечества.
	21–22 февраля - студенческий совет филиала, волонтёрский отряд
	Сценарий, концерт.

	35.
	Организация и проведение дней открытых дверей (согласно плану профориентационной работы).
	В течение года - директор филиала председатель студенческого самоуправления
	Презентация, экскурсия по филиалу.

	36.
	Отборочный тур фестиваля «Студенческая весна-2019» в филиале.
	Февраль - студенческий совет филиала, волонтёрский отряд.
	Подготовка участников.

	37.
	Отбор студентов и формирование команд для участия в соревнованиях спартакиады филиалов КубГУ в г. Краснодаре, среди студентов МО город-курорт Геленджик
	Сентябрь - октябрь – А.В. Логвинова - зам. директора по ВР., преподаватели физической культуры.
	Встреча с преподавателями физической культуры, формирование списков.

	38.
	Участие в краевом фестивале «Студенческая весна-2019».
	Февраль - студенческий совет филиала, волонтёрский отряд.
	Помощь участникам.

	
	Март

· 1 марта — Международный день борьбы с наркоманией и наркобизнесом 

· 8 марта — Международный женский день

· 18 марта — День воссоединения Крыма с Россией

· 25-30 марта — Всероссийская неделя детской и юношеской книги.
· 25-30 марта — Всероссийская неделя музыки для детей и юношества
	

	39.
	Городская «Масленица» (помощь в организации).
	Март - студенческий совет филиала, волонтёрский отряд.
	Городское мероприятие.

	40.
	День самоуправления.
	Март - студенческий совет филиала, волонтёрский отряд.
	Организация студенческих лекций.

	41.
	Проведение цикла мероприятий, посвященных Международному женскому дню.
	1–7 марта - председатель студенческого самоуправления.
	Праздничный концерт.

	
	Апрель

· 12 апреля — День космонавтики. Гагаринский урок «Космос – это мы»

· 21 апреля — День местного самоуправления

· 30 апреля — День пожарной охраны. Тематический урок ОБЖ
	

	42.
	Участие студентов в акции «Сделай подарок сироте и себе к Пасхе».
	Апрель - А.В. Логвинова -зам. директора по ВР., волонтеры.
	Организация участия студентов.

	43.
	Проведение Студенческой научно-практической конференции
	Апрель - руководство филиала, преподаватели, студенты.
	Организационная работа.

	44.
	Участие  в фестивале «Здоровым быть модно».
	Апрель - А.В. Логвинова -зам. директора по ВР., студенты.
	Творческие номера.

	45.
	Участие в городской Ярмарке вакансий.
	Апрель - А.В. Логвинова - зам. директора, А.И. Тарасенко- специалист УМР, студенческий совет.

	Буклеты, участие агитгрупп.


	46.
	Подготовка команды студентов для участия в краевом форуме «Регион -93».
	Апрель - председатель студенческого самоуправления.
	Выявление кандидатур, оформление документов.

	47.
	Участие студентов филиала в краевом фестивале «Студенческая весна».
	Апрель - председатель студенческого самоуправления.
	Выявление кандидатур, подготовка номеров.

	48.
	Участие в мероприятиях, посвящённых Дню памяти аварии на Чернобыльской АС.
	26 апреля - кураторы, студенты.
	Городское мероприятие.

	
	Май

· 9 мая — День Победы советского народа в Великой Отечественной войне 1941 — 1945 годов (1945 год)
· 24 мая — День славянской письменности и культуры.

· 31 мая – Всемирный день без табака. 
	

	49.
	Участие в городском митинге, посвященном Дню Мира и Труда.
	1 мая - преподаватели и сотрудники.
	Городское мероприятие

	50.

51.
	Организация и участие в цикле мероприятий МО город-курорт Геленджик, посвящённых Дню Победы.

Участие в акции «Георгиевская лента».
	Апрель- май

1-9 мая - волонтеры.
	Организация волонтеров, мониторинг сбора средств.

	52.
	Участие в городском митинге-шествии, посвященном Дню Победы в ВОВ.
	9 мая - председатель студенческого самоуправления.
	Городское мероприятие.

	53.
	Чествование ветеранов ВОВ. Акция - «Мы помним!».
	8-9 мая - председатель студенческого самоуправления.
	Городское мероприятие.

	54.
	Формирование студенческих трудовых отрядов на период летних каникул.
	Май - председатель штаба СО.
	Подготовка документов.

	55.
	Проведение собеседования с выпускниками 2021 года по заявленному (предполагаемому) трудоустройству, обобщение информации по всем специальностям.
	Май – А.И. Тарасенко.
	Текущая работа.

	
	Июнь

· 1 июня — Международный день защиты детей

· 6 июня — День Русского языка – Пушкинский день России

· 12 июня — День России

· 22 июня — День памяти и скорби — день начала Великой Отечественной войны (1941 год)

Весь период — Год добровольца (волонтера) (2020-2021 год)
	

	56.
	Участие в ежегодном карнавале «Геленджику улыбается солнце!».
	Июнь - А.В. Логвинова - зам. директора, волонтеры.
	Городское мероприятие.

	58.
	Торжественное вручение дипломов.
	Июль- руководство филиала, 
	Подготовка дипломов, 


          Директор филиала ФГБОУ ВО 

«Кубанский государственный университет»                                                                Р.С. Маслова.

                     в Геленджике

